a 9/2017. (IX. 29.) FM utasitas 1. melléklete

FOLDMUVELESUGY!
MINISZTIRIUM

BESZAMOLO

1. A kotelezettségvallalas dokumentumanak szama:HF/580/2017

2. A projekt cime: ,Ertékérzok Soltszentimrén és kornyékén”

3. A kedvezményezett neve: ,,Csonka — torony” Alapitvany
4. A kedvezményezett cime: 6223 Soltszentimre, Szent Imre u. 69.

5. A kedvezményezett alairasra jogosult képvisel6je, beosztasa: Schantlné Farkas Julianna
alapitvany elnok
51. e-mail és telefonos elérhetésége:  csonkatorony.alapitvany@gmail.com
70/3169766

6. A tamogatas, vagy az atadott eldiranyzat
6.1. kotelezettségvallalas dokumentuma szerinti 6sszege (Ft): 1.994.000.-Ft
6.2. folyositott dsszege (Ft): 1.994.000.-Ft

6.3. elszamolt dsszege (Ft): 1.990.171.-Ft, 3829.-Ft visszafizetésre keriilt (2018.03.02)

6.4. utd-, vagy részletekben torténé finanszirozds esetén a beszamold benytjtasaval
egy id6ben lehivott osszeg (Ft):

7. A projekthez felhasznalt és elszamolt Onerd (amennyiben azt a kotelezettségvallalas
dokumentuma el6irta):

7.1. ezen beliil a sajat forras dsszege:
8. A projekt megvalositasi helyszinei: Soltszentimre

9. A projekt megvaldsitasanak kotelezettségvallalas dokumentuma szerinti és a megvaldsitas
tényleges id6pontjai:

9.1. a kotelezettségvallalas dokumentuma szerinti kezdési idépont: 2017.06.27...



a megvalositas tényleges kezdési idépontja: 2017.06.27.......ovvvevvnvninii.

9.2. a kotelezettségvallalds dokumentuma szerinti befejezési idépont: 2017.12.31
a megvaldsitas tényleges befejezési iddpontja:2018.01.31....(2017.11.20
kozlemény) ...

10. A projekt megvaldsitasdnak szakmai Gsszefoglaldsa, az elért eredmények részletezése (a
megvaldsitott tevékenységek ismertetése, az elért eredmények széveges és szamszersitett
bemutatdsa, az elszdmoldsban szerepld jelentdsebb tételek széveges indoklasa — sziikség
szerint mellékletként csatolhato).

Szakmai beszamolé: , Ertékérzék Soltszentimrén és kérnyékén”

A projektiink célja:

,Ertékérzék Soltszentimrén és kérnyékén” programot azzal a céllal terveztiik megvaldsitani,
hogy - ahogy a neve is mutatja — a kdrnyezé telepiilések értékeit civil szervezetek segitségével,
hatdron tulrél pedig Csikszentimrével egyiittm(ikédve az értékgy(jtés mddszertana tekintetében
tapasztalatatadasra (nydri programsorozatunk 2017. 07.25-29. koz6tt), hazai és kiilhoni
értékgydjtésre, a mar meglévG értéktirak bdvitésére, miikodtetésére a nemzeti értékek
népszer(sitésére, kdzds rendezvények megvaldsitasara iranyultak. Széndékunk volt az is, hogy
onkéntes munkdval, szervezett koriilmények kozott segitse az ugynevezett Hungarikum-piramis
megépitését, hangsulyt fektetve az alappillérek létrejottére, arra hogy gyarapitsa a helyi értéktarak
allomanyat, tartalmat és a kiilhoni értéktarban 1év6 minél tobb értékkel megismertessiik a kornyék

telepiiléseinek lakoit.

Fontos célunk volt, hogy megvaldsitds kdzben a fiatalok és az id6sebbek is megtapasztaljak
és elsajdtitsak az egyiittm(ikodésen alapulé kreativ csoportmunka mdédszerét, tobbek kozott azért,
hogy a késGbbiek sordn az idésebbek altal atadott tuddst, tovabbadhassak s igy bel6liik is mas

fiatalok segitdi vdljanak az értékgydjtéshen (sziilskkel egytt sitottiink mézest,2017.12.21.)

Tervezett célunk volt, hogy a projektben egyittmiikodék a ,Téli esték” elGadds sorozat
keretében(2017.12.h6-2018.01.31), egyiittes felfedezd turdkban megismerhessék a kornyék értékeit,
vetélkedSkon (2017.10-11.h6) keresztil a nemzeti értékek és az értékér tevékenységet

népszer(isitsék.

Munkdnkat segitette a Soltszentimrei Altalénos Iskoldért Alapitvany, KT Bem Jzsef Altalénos
Iskola Soltszentimrei Altalanos Iskoldja is, akik mar elkezdték az értékek gyUjtését az iskolds
diakokkal. A kornyezs telepiilésekr6l a Lofogd Egyesiilet (Szabadszéllds), Tegyiink Fiilopszallasért

Egyesiilet (Fiilopszéllas), KT Bem Jozsef Altalanos Iskola Csengédi Altalanos Iskolaja (Csengdd), Bacs-



Kiskun Megyei Kisiskolak Egyesiilete (P4hi), csikszentimrei ,ARANY JANOS” Altaldnos Iskola, a KALOT
Katolikus NépfSiskolai Mozgalom és a Kolon-tavi Madarvdrta (Izsak) — Futéhomok Természetvédelmi

Egyesiilet. (Programok népszerf(isitése, leporello anyaganak 6sszeallitasa)

A program megvaldsuldsat onkéntesek is segitették, akik rendkiviil fontosnak tartjak sziikebb
és tagabb lakokornyezetilk épitett, természeti, gasztronémiai és kulturdlis értékeinek,
hagyoméanyainak felkutatdsat, felelevenitését, G6rzését-apolasit, valamint megismertetését a
felnovekvs nemzedékek tagjaival. (A programokat 18-25 f6 segitette) A KALOT Katolikus Népf&iskolai
Mozgalom koétottiink megdllapodast, akik segitették szakmai munkdnkat az el6addsok
megszervezésében és a vetélked§ tervezetének elkészitésében 2017.09.10-2017.12.30 kozott.

(Megéllapodas mellékelve, arajanlatokkal)

Az ,Ertékdrzdk Soltszentimrén és kornyékén” program rendezvénysorozat részletezése:

idépont tevékenység megjegyzés/adatok
2017.06.28. | A személyes talalkozo, a 6 f6, jelenléti iv
programsorozat

el6készitése, szervezési
feladatok elvégzése,

egyeztetések.
2017.07.24- | 2017.07.24. Csikszentimre
29. didkok érkezése. Részvevik: Csikszentimre: 16 didk 3 kisérd pedagogus

Soltszentimre: 15 didk,4 kisérd pedagdgus (6k minden
nap jelen voltak) 18-25 segit6 a hét folyaman, 12-15 didk

Hungarikumok Y
alkalomszer(ien)

Gy(ijteménye, Magyar

) S Fotok

Ertéktdr, Kilhoni Ertéktar,

Megyei Ertéktar, Helyi-

telepiilési értéktar http://vira.hu/kiemelt/2017/08/02/a-hetszaz-
bemutatasa. el6ado: kilometeres-baratsag-csikszentimrei-diakok-taboroztak-

Schantiné Farkas Julianna a | Soltszentimren/
Telepiilési Ertéktar
Bizottsag elndke

2017.07.25. Ismerkedés
gyalogosan a

a Kolon -tavi Madarvarta
tevékenységével,
madargydrizéssel, a
Kiskunsagi Nemzeti
Parkkal.

Benkovszki Zoltan szodaviz




tizemének felkeresése —
hungarikumaink
megismerése.
2017.07.26. Kecskemét
nevezetességei, Kodaly
Zoltan munkassaga, a Cifra
palota, a megyei értéktar
megismerésének lépései.
2017.07.27. Kiskéros
nevezetességei, Petdfi
Sandor életm(ive
szlil6haza, interaktiv
kidllitds a Janos vitéz
jatszéhdazban.
2017.07.28. Soltszentimre
megismerése, a Csonka
torony, miemlék —
arpddkori templomrom, a
helyi értéktar
megismerése. Taldlkozo
csengédi altaldanos
iskolasokkal a
templomromnal.
Helytorténeti kidllitas, a
Szent Imre Pincészet
megtekintése.
2017.07.29. A taldlkozo
zérasa.

2017.08.01- | Ertékeink,Hungarikumaink | Itt a lebonyolitasban cstszasunk volt, mivel a palyazat
.09.30 altalanos iskoldsok szamara | elbirdldsa csak 09.21 jelent meg. igy a verseny felhivast
meghirdetésre keriils feladatokat ezutan tudtuk kikildeni.
verseny el6készitése, Versenyfeladat, felhivas mellékelve
szervezése. Itt a BKM
Kisiskolak Egyesiiletét is
bevonva késziiltiink a
feladatra a KALOT-tal
egyitt
2017.10.17. | Szegedi Latvany<zinhaz a 55 gyerek,5 feln6tt kisérd, fotok
vendégiink
2017.10.01- | Levelezés verseny Versen’y,feladat mellékelve, bekiildése 10.24-re, a 2.
10.31 forduléjanak lebonyolitasa, Tardulacill.06.

javitasa
2017.10.19 Spartatlon,
Veres Szilard elGaddasa a

http://vira.hu/soltszentimre/2017/10/20/soltszentimrei-
hos-spartathlonon/
32 f6 résztvevd, fotdk




konyvtarban

2017.11.16 | LevelezGs verseny dontd 2017.11.16. déntSben 11 csapat volt jelen. Zs(ri elndke
megrendezése. Font Sandor orszaggy(ilési képvisel6nk volt. 44 didk
versenyzett, felkészit§ tandrok, szul6k, diakok
2017.11.29 | 20. éves , Téli esték” szurkoltak nekik. Foték..L'stégcikk— Régid naplé.
o ) , http://vira.hu/soltszentimre/2017/11/17/ismerkedjunk-
eldadas sorozat indulasa. hungarikumainkkal-cimmel-versenyt-rendeztek-
el6adok: soltszentimren/
Morvai Jozsef , a Tegyiink
Fulopszallasért Egyesiilet Az elBaddson: 32 f6, fotdk
alapité tagja:
Naprendszeriink
bemutatdsa
Adventi Ginnepkér
kereteiben, a helyi
értéktarunkban is szerepls: http://vira.hu/soltszentimre/2017/12/17/adventi-
2017.12.16. | Szentimre Kérus adventi koncert—es-gvertvag\’{uitasl-soltszentimren/
Hangversenyen 75 {6, fotok
hangversenye
helyszin: Rémai Katolikus
templom
2017.12.1- | Tanulmanyut: Veszprém,
3 Herend, Bakonybél, http://vira.hu/esemeny/2017/12/05/soltszentimrei-
Pannonhalma, Komarom, diakf')k—.?akon}/b’af)/ ) )
- 45 6 diak,5 kisér6 pedagdgus, fotok
2017.12.21. | Mézes siités a kemencénél 30 gyerek, 12 feln6t segits, fotok
2017.12.01- | Az egylittm(ikodd
31 partnerekkel kézdsen Leporello tervezet mellékelve
dsszeallitasra kertl6
leporello elkészitése.
2018.01.18. | Kisk6ros Janos vitéz 27 gyerek,3 feln6tt,fotok
latogatdkozpont
2018.01.26. | Kecskeméten jartunk (Cifra 35 gyerek 5 felndtt, fotok
palota kiallitdsa és szinhaz
ldtogatas)
2018.01.30. | Sovény Sandor Lofogd http://vira.hu/soltszentimre/2018/01/31/eloadas-

Egyesiilet elndke, Kiskun
kapitany. Huszarok a
Kiskunsdgban,
hagyomdnyaik —
hungarikumaink
bemutatasa

magyar-huszarokrol-soltszentimren/
26 f6, fotok




Eredmények:

A program kezdetén a Csikszentimrei Arany Janos Altalanos Iskola didkjai és kisérétanaraik
ldtogattak el hozzank juliusban. A testvériskolai kapcsolatunk erés6dott a nyar folyaman. Altalanos
Iskolank 7.osztalyos didkjai sikerrel palyaztak a Hatdrtalanul program keretében, igy 2018 tavaszan
eljuthatnak Csikszentimrére.

Az altaldnos iskoldsok bevondsdval vetélkeddt szerveztiink értékeinkrél, Hungarikumokrol,
melyet a ,Téli esték”, el6adasaival zartunk. A vetélked6 nagyon jol sikerilt, valéban élményekkel,
ajandékokkal gazdagodva tértek haza a gyerekek. Lelkesedésiik téretlen maradt, mert a Lakiteleki
NépfGiskola gondozésdban a ,Kérpatmedence kincsei” cimmel meghirdetett versenyre a nalunk
versenyz§ csapatok koziil sokan beneveztek. T6link is két csapat indult. Az el6addsokon
megismerkedhettek a Hungarikum térvénnyel, az Ertékeink gyijtésének modszereivel, sok értékes
informaci6t kaptak hazank étékirél az érdeklddés is folyamatos volt a telepiilés és a kérnyék lakoi
részérél. A részvétel téritésmentes volt minden eladédson.

A program zarasaként ezen értékekrdl a programban részt véllalokkal egytttmikddve egy
kiadvanyt(leporellot) készitlink értékeinkrol. Orommel fogadtédk a benne egylittm(ikédd partnereink.

A programsorozat részeként a munkaban részt vevék, az altaldnos iskolai versenyben részt
vevék egy tanulmanylton vettek részt, amely sordn megismerkedhetnek tagabb kornyezetiink
kulturalis értékeivel. A kirdndulds nagy élményt jelentett a didkok. A tanulmdnyuton valé részvétel

volt az elsé helyezett csapat fGdija a konyvek mellett.

11. Palyazat esetében a kotelezettségvallalas dokumentumdban elirt dltalénos és egyedi
feltételek teljesitésének ismertetése (az egyes, a programra vonatkozo éltaldnos eldiras, illetve
a programmal kapcsolatban a kotelezettségvallalas dokumentuméban meghatarozott egyedi
feltételek teljesitésének bemutatdsa, ismertetése, adott esetben mellékletekkel kiegészitve —
sziikség szerint mellékletként csatolhatd).

A palyazat megvalositdsa soran egyiittmiikodési megallapodast kotottiink, megbizasi
szerzédéssel a KALOT Katolikus Népfoiskola Mozgalommal, akik a feladatok
osszeallitasaban, a szervezési munkalatokban vettek részt. (mellékelve: megbizasi szerzédés,
3 arajanlat). A versenyeken felhasznalt anyagokat tobb helyen véséroltuk meg, lehetOseg
szerint Gigy hogy a késdbbiekben is feltudjunk beldle hasznalni.

A leporelléra elkészitését olyan nyomdaval végeztettiik, akivel mar évek ota egyiitt
dolgozunk és megbizhatd, preciz munkat végeznek. A leporelléra nem kértink tobb
4rajanlatot, mert db/ar dsszege: 50.-Ft.

A tanulmanyGt buszkoltségét 3 drajanlatbol vélasztottuk ki. A KONRAD cég
megbizhat6, velik mar t6bbszor utaztunk egyiitt, tapasztalt sof6rrel rendelkeznek s a jelenlegi
szigoru eléirasoknak is megfelelnek. Ajanlatok mellékelve.



Megvasaroltuk a Samsung fényképezogépet memoria kartyakkal, mely nagy segitség
az el6adasok,programok dokumentalasaban.

A szallas kivalasztasanal szempont volt, hogy ekkora csoportot egy helyen hogyan
tudunk elszalldsolni, hiszen a gyerekek feliigyelete fokozottabb tdbb napos kirandulas
esetében s hogy az uticéloktél ne legyen tulsagosan nagy a tdvolsag sem. Az arajanlatkérés e-
mailben tortént. (mellékelve). Az étkezést jelképes sziiléi hozzajaruldssal és a Soltszentimrei
Altaldnos Iskolaért Alapitvany tdmogatésaval oldottuk meg, hiszen a palydzatb6l ezt nem
lehetett sajnos finanszirozni.

A jutalomkdnyvek a versenyzd csapatoknak keriiltek kiosztisra, személyre sz6l6
oklevellel egyiittesen. Az dsszes versenyz6 csapatnak tudtunk jutalmat adni, aminek nagyon
oriiltek. A kdnyveket atadtuk a kiosztasért felel6s személynek. (4tvétel igazolasa mellékelve)
A kisérd pedagégusok is kaptak ajandékkonyvet, oklevelet megbecsiilésiink jelétl, hogy
sziviigyiiknek tekintették a versenyt. A koényveket telefonon rendeltiik meg a kiad6tél s
tizletkotojiik szallitotta ki.

Belépbjegyekre  teivezett Osszeget tSbb  eldaddsra, mulzeumi  belépore,
mizeumpedagégiai foglalkozasra sikeriilt felhasznalni a tervezettnél. Ez 6rémiinkre szolgél
hiszen még tobb értéket sikeriilt megmutatni a gyerekeknek. A tervezett 7 db volt, helyette 12
db valosult meg. Az elszdmolasban szerepld ajandékutalvanyt a Hirds Agordban lehet
felhasznalni késébb belépdjegyre csupan, ezt telefonon egyeztettiik elétte a palyazati
ligyintézénkkel, akinek ezlton is koszonjiik.

Osszesitve:
koltségvetési tétel gazdasagi szamlan, timogatas Gsszege | eltérés oka
(jogeim) esemény rovid | bizonylaton (az érvényes,
megnevezése leirdsa szereplo elfogadott
brutté dsszeg koltségterv
alapjan)
terembérlet terembérlet 5db 65000 65000 0
thrgyi eszkdz Knyképezligéph 70990 69000
memoriakartyak 1990 | t&bb koltés
5 alkalom
eldadas,bemutatod eléadas 200000 200000
bemutatd 0
versenyfeladat
i £ dekor anyag 125041 125000
anyagkoltség 41 | tsbb koltés
leporello teporella 8000 400000 400000
db 0
- tanulményt
tanulmanyt busz —. 210000 210000 0
Szallss szallas2db 388000 388000
éjszaka 50 6 0
Jutalomknyv e 149680 150000
alkalom 320 | kevesebb koltés
rende%é§l,1ez dekor anyag 5 37000 37000
dekoracio alkalomra 0
belépdk eléadas,belépdk 344460 350000 5540 | kevesebb Kkoltés
Ossacsen 1990171 1994000 | 3829 | visszafizetends




A megvaldsitds sordn nehézséget okozott, hogy a tdmogatési 6sszeg nagyon késon
érkezett a szamlankra, azonban Oriiltiink a teljesitési hataridé meghosszabbitasénak.

12. Az elszémolas:

brutté* (afat is tartalmazo) vagy
netté* dsszegben torténik.

(* kérjiik alahuzassal megjelolni)

13. A projekt megvaldsitasanak koltségeit és forrdsait tartalmazo szamladsszesitd jogeimek
(elfogadott koltségterv) szerinti bontasban (értékadatok forintban):

A kitoltési utmutaté az 1. melléklet 1. fiiggelék 3.6. pontjidban taldlhaté. A tabldzat fejléce
excel munkafiizetbe is illeszthetd, az dsszesitG kitolthet6 és nyomtathatd kiilon excel
dokumentumként is. A ,P” és ,,Q” oszlopokat csak akkor kell kitolteni, illetve a tdbldzat
részeként szerepeltetni, ha az énerdrdl és annak elszamoldsi  kotelezettségérdl a
kotelezettségvdllalds dokumentuma rendelkezik. A tdbldzat celldinak szévege nem
médosithaté! A teljes korii elszdmolds érdekében a tdbldzat tovdbbi sorokkal bévithetd.
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1. fiiggelék a 9/2017. (IX. 29.) FM utasitas 1. mellékletéhez

1.
’ , ALTALANOS TéJlEZKOZTAT(')
A TAMOGATASOK ELSZAMOLASANAK OSSZEALLITASAHOZ

1.1. A projekt megvalositasanak, illetve a tdmogatas felhasznalasanak ellendrzése a fejezeti
kezelésli eldiranyzatok kezelésének és felhasznalasanak szabalyair6l szol6 rendeletben, az FM
utasitidsban, valamint a minisztérium fejezeti kezelésli eldirdnyzataibdl palyazati uton vagy
egyedi dontés alapjan pénzeszkoz- vagy eldirdnyzat-atadassal biztositott timogatdsok kapcsan
elszamolhato koltségekrél a tamogatasok felhasznédlasa ellenérzésének és a beszdmoldk
Osszeallitdsanak szabalyairdl sz616 FM utasitasban foglaltak, illetve a vonatkozé jogszabalyok
szerint torténik.

1.2. A kedvezményezettnek és az egyéb kedvezményezettnek a kotelezettségvallalas
dokumentuma szerinti projekt befejezését, illetve a tdmogatds felhasznaldsanak hatéaridejét
kovetd 30 napon beliil - az 1.7. pont szerint Osszeallitott - pénziigyi és szakmai beszamolo6t
kell készitenie a tmogatas felhasznalasardl, a tamogatott cél, illetve feladat szerzédésszeri
megvaldsitasarol, az elért eredményekrél, €s azt a timogat6 nevében eljaré szakmai kezel6hoz
a tamogatd cimére (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.) ellendérzés céljabdl, a
kotelezettségvallalas dokumentumédban meghatérozott formatumban (papir alapon vagy
elektronikusan) be kell nyudjtania. A boritékon fel kell tlintetni a kotelezettségvallalas
dokumentumanak szadmat, a ,Beszamol6” szoveget, valamint a cimzésben az illetékes
foosztaly nevét.

1.3. A kedvezményezettnek csak az 1. melléklet szerinti Beszamolot kell megkiildeni az FM
illetékes fOosztalyanak cimezve, az 1.6. pontban foglaltaknak megfelelden, azonban egy
tételes ellendrzés esetén az 1. melléklet szerinti Beszdmold részét képezd osszesitoben
szereplé tételek megfelelé dokumentaldsat (zaradékolt szamldk és szamlat helyettesitd
bizonylatok, valamint a szamlakhoz tartozé egyéb dokumentumok eredeti példanyai) be kell
tudni mutatni.

1.4. A tamogatdssal a kotelezettségvallalds dokumentuméanak mellékletét képezd
koltségtervnek megfeleléen kell elszamolni ugy, hogy az 1. melléklet szerinti Beszdmold
részét képezd Osszesitbben szereplo koltségvetési tételek megnevezése, csoportositasa €s
sorrendje megegyezzen az elfogadott koltségtervvel.

1.5. Ha tobb alkalommal keriil sor a koltségterv modositasara, az elfogadott moédositott
koltségterveket egymastol sorszamozassal és datumozassal kell megkiilonboztetni. A
tamogatds elszamolasat az utolso elfogadott, modositott koltségterv alapjan kell osszeallitani.

1.6. A beszdmold szakmai és pénziigyi részb6l all, melyet a bejegyzett képviselonek
cégszerlien vagy az arra jogosult, illetve szabalyos meghatalmazéssal rendelkezd személynek
alafrnia és datumoznia kell. Alairas nélkiil a szakmai beszamol6 és a pénziigyi elszdmolas
érvénytelen.

1.7. Az elszamolésban szereplé koltségek bizonylatait, illetve koltségtipustdl fiiggben a
bizonylat mellékleteit az Sztv., az Afa tv., illetve a palyazd szamviteli politikdjanak
figyelembevételével kell kezelni és kiallitani.

1.8. Ha az elszamolas nem csak szamla alapjan torténik, akkor az egyéb kedvezményezettnek
be kell nyujtania a kotelezettségvallalas dokumentuméban szereplé tamogatas felhasznaldsat



igazol6 bizonylatok, okiratok (példaul arajanlatok, megrendelés, teljesitésigazolas, adasvételi
szerzbdés stb.) masolati példanyat, azok eredetivel vald egyezoségét igazolo - az egyéb
kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy altal alairt -
saradékkal ellatva, a szakmai teljesités, illetve a tamogatas felhasznalasanak igazolasa
céljabol. A szamviteli szabalyok szerinti teljesitésigazolast nem  sziikséges kiilon
dokumentumban rdgziteni, az a szédmla, illetve szamlat helyettesito bizonylat eredeti
példanyara is ravezethetO.

1.9. Amennyiben a kotelezettségvallalas dokumentuma eléirja, az onerd (sajat forrds es
természetbeni hozzajarulas) projekthez torténd felhasznalasat szintén - a tamogatasokhoz
hasonléan - dokumentalni sziikseges.

1.10. Az FM 4ltal nyujtott tAmogatast mas nemzeti timogatéasok esetében Snerdként nem lehet
szerepeltetni. Az europai unids forrasbol nyujtott tamogatésok esetében csak akkor lehet
snerdként szerepeltetni az FM 4ltal nyujtott timogatast, ha a projektek szakmailag ¢s idében
kapcsolédnak, valamint azt a kedvezményezett vagy az egy€b kedvezményezett az FM-hez
benyjtott timogatési igényében jelezte.

1.11. Palyézat esetén kiilonds figyelemmel kell lenni a kotelezettségvallalas dokumentumaban
szereplé kikotésekre, azok teljesitésének megfeleld igazolasara és dokumentalasara.

1.12. A kedvezményezettnek vagy az egyéb kedvezményezettnek a timogatas felhasznalasat
alatamaszté eredeti szamviteli és egyéb dokumentumokat a tdmogato teljesitésigazolasanak
datumatol szamitott 10 évig elkiilonitetten és olvashato, ellendrzésre alkalmas allapotban kell
meg0riznie.

1.13. A hataron talra irdnyulo tamogatasok felhasznalasat az egyéb kedvezményezett
orszagaban szokasos szamlakkal, bizonylatokkal és egy€b dokumentumokkal kell igazolni, az
egyéb kedvezmeényezett 4ltal készitett magyar nyelvii forditas csatolasaval.

7z,
A BESZAMOLO SZAKMAI RESZE

2.1. A szakmai beszamol6 olyan irasos anyag, melyben tényszeriien osszegezni kell a projekt
kotelezettségvallalas dokumentumaban foglaltak szerinti végrehajtasat, az elért eredményeket,
tapasztalatokat. A szakmai résznek konkrét és ellendrizhetd adatokat és tényeket kell
tartalmaznia (példaul id6pontok, helyszinek, 1étszdmok, szakértok, eldadok, eldadasok
tematik4ja), melyeket egyéb dokumentumokkal is ala kell tdmasztani (palyazatok esetében
példaul jelenléti iv, vetélkeddkon az ajandékok atadasat, illetve atvételét igazolo lista, fotok
stb.). Az altalanos megfogalmazas nem elfogadott.

22. A szakmai beszdmolonak ala kell tamasztania azokat az elszdmoldsban szerepld
szamlakat, illetve a szamldkon szerepl tételeket, amennyiben - elnevezése, a vamtarifaszama
(VISZ), a szolgaltatasi jegyzékszama vagy a kédolasa (cikkszama) miatt - az ellenérzést
végzd személy [a tamogatd munkatarsa, Allami Szamvevdszék (a tovabbiakban: ASZ)
ellendre] szamara nem azonosithato, illetve a tamogatott tevékenységhez valo kapcsolodasa,
relevancidja egyértelmlien nem megallapithato.

2.3. A beszdmolohoz csatolni kell - amennyiben ez a projekt megvalOsitasa soran a tamogatas
segitségével létrejott eredmény természetébdl eredben lehetséges - az eredményt is az el6irt



példanyszamban, de legaldbb egy-egy példanyban. A terjedelemtdl fliggden az eloallitott
eredmény elektronikus adathordozon is csatolhaté. Amennyiben az az eldallitott eredmény
természetébdl eredéen nem csatolhatd, akkor az annak meglétét igazol6é iratot,
dokumentumot, esetleg fotot kell a beszamoldval egyiitt benyujtani.

2.4. A Természetvédelmi Informéciés Rendszerhez (a tovabbiakban: TIR) szolgéltatando
adatokat a TIR-nek megfeleld formaban és tartalommal kell elektronikusan - elektronikus
adathordozéra irva vagy e-mailen - megkiildeni az FM feladatkérében érintett szervezeti
egysége részére (Természetmegdrzési Foosztaly, e-mail-cim: tmf@fm.gov.hu).

2.5. A beszamold szakmai részében kell bemutatni a kotelezettségvallalas dokumentumaban
szerepld, a megvaldsitasra vonatkozo eldirasok, illetve kikotések teljesitését is, szikség
szerint mellékletekkel kiegészitve.

3.
A TAMOGATAS PENZUGYI ELSZAMOLASA

3.1. Az egyéb kedvezményezett esetén a pénziigyi elszamolasnak a tamogatas felhasznalasat
igazolé szamlak, bizonylatok és egyéb dokumentumok egyéb kedvezményezett részérol az
arra jogosult személy aldirdsaval hitelesitett, jol olvashaté mésolati példanyait kell
tartalmaznia.

3.1.1. A pénziigyi elszdmolashoz tartozé dokumentumokat lefiizve, az 1. melléklet szerinti
Beszamold részét képezd Osszesitének megfelelé sorrendben, azon beliil pedig szamla,
kifizetési bizonylat, megrendelés, teljesitésigazolds, egyéb dokumentum sorrendben kell
osszeallitani és a szamlat az 1. melléklet szerinti Beszdmold részét képezd Osszesitovel
egyez6 sorszammal ellatni.

3.1.2. A 3.1.1. alpontnak nem megfelelé pénziigyi elszamolds érdemi vizsgalat nélkiil
visszakiildésre keriil. Hianypotlas keretében lehetéség van az eldirasnak megfelelden
sszedllitani az elszamolast, ugyanakkor a beszamoloval kapcsolatban tovabbi hianypotlasi
lehetdség mar nem all rendelkezésre.

3.2. A banki 4tutalassal teljesitett kifizetések igazolasdul minden esetben csatolni kell a
megfelel bankszdmlakivonatot, megjeldlve rajta az adott tételt. Amennyiben egy
bankszamlakivonathoz t5bb elszamolt szamla is tartozik, a kivonatot elegendé egy masolati
példanyban csatolni, azonban a kivonaton meg kell jel6Ini az elszamolassal érintett tételeket
az 1. melléklet szerinti Beszamold részét képezd Osszesitd sorszdmai feltiintetésével.

3.3. A kincstari korbe tartozd szervezetek esetében az elszdmolassal érintett tételekhez
kapcsol6dé banki tutalasi megbizasokat lehetdleg egyedi utalési csomagban kell benyujtani a
szdmlavezetd pénzintézet részére. Amennyiben csoportos atutaldsi megbizds részekeént
keriilnek teljesitésre az elszdmoldssal érintett tételek, a bankszamlakivonathoz csatolni kell a
csoportos utalasi llomény tételeit tartalmazo, a banki tigyfélterminalbdl kinyomtathatd lista
hitelesitett példanyat.

3.4. A szamla csak a kovetkezo feltételek teljesiilése esetén szamolhato el a timogatott projekt
keretében:



3.4.1. A szamla a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett nevére és székhelycre
szol.

3.42. A szimla tartalmilag igazodik az elfogadott koltségtervhez, annak tételeihez
egyértelmtien hozzarendelhetd.

3.43. Megfelel az Afa tv., valamint az Sztv., tovabba a palyazati kiirds vagy a
kotelezettségvallalas dokumentuma eldirasainak és feltételeinek.

3.4.4. A szamlan a szolgaltatis vagy az é4ru ataddsdra vonatkozé teljesitési datumnak kell
szerepelnie. Folyamatos teljesitésti, példaul kdziizemi szolgaltatasok szadmlain az elszdmolt
id6szaknak kell a kotelezettségvallalas dokumentuma szerinti projektidészakba esnie. Egyéb
esetekben a szamlakon megadott teljesitési idépontnak (ami az 4ru, szolgaltatds tényleges
teljesitésének idépontja) kell a projekt megvaldsitasi idészakéba esnie. Csak a pélyazati
kiirasban vagy a kotelezettségvallalds dokumentuméban a projekt megvaldsitasanak
megkezdésére eléirt idponttdl kezdddéen keletkezett, fenticknek megfeleld szamlak
szamolhatok el a tdmogatés terhére. Ezen idpontok elétt, illetve a teljesitési hataridé utin
keletkezett szamlak a tAmogatas terhére nem szamolhatok el.

3.4.5. A szamldhoz a bruttd 100 000 forint 6sszeghatart meghaladd aru vagy szolgaltatas
esetében csatolni kell a megrendelés, a vallalkozasi szerzodés, a kivitelez6i szerzodés, a
szalliti szerzédés, valamint a megbizasi szerz6dés, illetve egyéb olyan dokumentum
hitelesitett masolatat, mely az elszamolni kivant koltség projekthez valé kapcsolodasat
alatdmasztja. Szintén megrcndelést, szerzOdést kell csatolni abban az esetben, ha a tobb
tételbél 4116 megrendelés egy szdmlan keriil leszdmlazasra, és a szamla Gsszege meghaladja a
brutté 100 000 forintot, vagy a szerz8dés teljesitési ideje alatt a megbizottnak, vallalkozénak
lehetésége van tobb részletben szamlat kidllitani rész teljesitési igazolasok alapjan, és az igy
kiallitott szamla 6sszege nem éri el a bruttd 100 000 forintot.

34.6. A szamla kiallitbja az ahhoz mellékletként csatolt megrendelésben, vallalkozasi
szerz6désben, kivitelezéi szerzédésben, szallitoi szerzédésben, valamint a megbizasi
szerzbdésben stb. feltiintetett kedvezményezett vagy egyéb kedvezményezett lehet. A
kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett dltal csak olyan szdmla szdmolhat6 el a
tamogatas terhére, amelyen szerepld 4ru, szolgéltatas nyujtasara a szamlat kiallité a bejegyzett
tevékenységi kore alapjan jogosult, illetve megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés esetén azt
az arra jogosult személy irta ald, vagy a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett €s
a szamlat kiallito kozott osszeférhetetlenség vagy érdekeltség nem all fenn. Amennyiben az
ellendrzés soran arra deriil fény, hogy a fenti feltételek valamelyikének a szdmla vagy a hozza
tartozé szerzédés nem felel meg, az érintett tétel az elszamolasban nem fogadhato el.

3.4.7. A szamléhoz kiilon dokumentumként csatolni kell, vagy a szamla eredeti példanyara
kell felvezetni a teljesitésigazolast Osszeghatar nélkiil, tovéabbd a kifizetést igazolo
bizonylatokat (bankszamlakivonat, iddészaki pénztarjelentés vagy a hazipénztar tételes
fékonyvi kivonatat a készpénzfizetési szdmldk konyvelésben valo szerepeltetésének
ellenérzéséhez). A teljesitést igazold dokumentumnak mindsiil kiilondsen a szallitolevél, az
stadas-atvételi  jegyzOkonyv, szolgaltatisra  vonatkozéan —a teljesitésigazolas, a
kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett bels6 bizonylata, amennyiben arrdl ez
egyértelmiien kideriil, bérjellegii kifizetéseket terhel6 jaruléknal és a személyi jovedelemado
(a tovabbiakban: szja) elSleget illetden a NAV szamlédkra valé utalds esetében a
bankszamlakivonat.



3.4.8. Kizarélag a pénziigyileg teljes egészben rendezett és az elszdmolas tekintetében az
eredeti  példanyon  zdradékolt  [zdradék  szovege:  elszdmolva  a(z)  ..sz
szerz8dés/megallapodas/tamogatdi okirat terhére ..Ft] szdmla, vagy szamlat helyettesitd
bizonylat szerepelhet az elszamolasban.

3.5. Amennyiben az ellendrzés mozg6 zaradék alkalmazasat dllapitja meg, az adott szamla
semmilyen koriilmények kozott nem veheté figyelembe a tdmogatas terhére, és a tamogato
intézkedik az el nem fogadhaté szdmla tamogatds terhére elszamolt Osszegének
visszafizettetésére vonatkozoan, illetve az Avr.-ben, kitelezettségvallalas dokumentumaban
meghatérozott egyéb szankciot is alkalmazhat.

3.6. Az elszamolasba bekeriild szamlékrél és bizonylatokrol - az alabbiakban feltiintetettek
szerinti - 6sszesit6t kell késziteni.

3.6.1. Az 6sszesit6t oly modon kell elkésziteni, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések
egyértelmiien azonosithatéak legyenek. A szdmlamasolatokra ra kell vezetni az dsszesitdben
szerepld, azzal megegyez$ sorszdmot. A szamlakat es mellékleteiket az Osszesitd szerinti
sorrendben - lehetéleg lefiizve -, a 3.1.1. pont szerint kell 6sszedllitani.

3.6.2. Az Osszesité tablazat tartalmét csak tovabbi, a kedvezményezett vagy az egyéb
kedvezményezett elszamolasat segité kiegészitd oszlopokkal lehet moédositani Ggy, hogy ezek
az oszlopok a tablazat végére keriiljenek beillesztésre.

3.6.3. A ,P” és,,Q” oszlopokat csak akkor kell kitolteni és a tdblazat részeként szerepeltetni,
ha az 6nerérdl és annak elszamolasi kotelezettségérdl a kotelezettségvallalas dokumentuma

rendelkezik.

A projekt, illetve tevékenység megvaldsitasanak koltségei €s forrasai (értékadatok forintban):
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3.7. Az dsszesits tablazat fejlécének magyarazata:

3.7.1. G oszlop: A készpénzfizetésii szamla esetében a szdmla kiallitasi, valamint az aru €s
szolgaltatas teljesitésének datuma megegyezik. Atutalassal torténd kiegyenlités esetén az dru
és szolgaltatas teljesitésének datuma kordbbi, mint a szdmla és bizonylat kiallitasi datuma. Ez
alol kivételt képeznek a folyamatos koziizemi szolgaltatdsokrél szolé szdmlak, amelyeken
rendszerint a teljesités iddpontja alatt a szamla kifizetésének hatérideje értendo.

3.7.2. H oszlop: A kotelezettségvallalas dokumentuma mellékletét képezé koltségtervben
szerepld jogcimek, melyekre nézve a tAmogatas igénylése, illetve megitélése tortent (példaul
munkabér, jarulékok, adminisztracios koltségek, beszerzések, dologi kiaddsok, sziikség
szerint részletezve).

3.7.3. 1 oszlop: Amennyiben a koltségvetési tétel (jogeim) megnevezésébdl (pl. targyi eszkoz
beszerzés) nem deriil ki egyértelmiien, hogy milyen gazdasagi esemény tortént, annak rovid
bemutatésa (kis értékii irodaszer, tdvesd, Petri-csésze, kémesd beszerzes).

3.7.4. T oszlop: A tamogatas terhére elszamolni kivant szémla ellenértéke kifizetésének
tényleges iddpontja (kiaddsi pénztarbizonylat keltével vagy a banki terhelés datumaval
megegyezden).

3.7.5. K oszlop: Amennyiben a szamla kiallitoja alanyi adémentességet €lvez, a szamla
4fatartalma nem keriil meghatérozasra. Ez esetben a ,,K” rovatba a szdmla teljes Osszege
keriil, és az ,,L.” rovatban 1év6 6sszeg megegyezik a ,,K” rovatéval.

3.7.6. M oszlop: Az érvényes koltségtervben az adott koltségvetési tétel (jogeim) esetében
szerepl6 tamogatasi 0sszeg.

3.7.7. O oszlop: Az ,,M” és ,N” rovatok kiilonbségét, azaz azt mutatja meg, hogy az egyes
koltségtételekre tervezett timogatas alapjan hogyan alakult a felhasznalds. Amennyiben az
,0” rovatban 1évé szam elbjele .+, a tamogatds felhasznildsa a tervezetthez képest
alacsonyabb, mig ,.-” eldjel esetén a tervezetthez képest magasabb felhasznalas (tulkdltés)
tortént. Ez esetben figyelni kell a 20%-os hatarra.

3.7.8. Ha a kotelezettségvallalds dokumentuma Onerd biztositasarol nem rendelkezik, az
Osszesitd tablazat P és Q osziopa elhagyhato.

4.
KOLTSEGVETESI TAMOGATASSAL KAPCSOLATBAN ELSZAMOLHATO ES
NEM ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK, ILLETVE A KOLTSEGEK
ELSZAMOLASARA VONATKOZO TUDNIVALOK

4.1. A tamogatassal dsszefiiggésben elszamolhat6 koltségek
4.1.1. Afa:
4.1.1.1. Az afakorbe tartozd kedvezményezettnek vagy az egyéb kedvezményezettnek a

beszamold formanyomtatvanyahoz tartozé nyilatkozat kitoltésével és alairasaval nyilatkoznia
kell arr6l, hogy a tAmogatas terhére elszamolt afat a késdbbiekben sem igényli vissza.



4.1.1.2. Amennyiben a szamla forditott afat tartalmaz, az afa Osszegének megfizetését
bankszamlakivonattal vagy a fizetendd afa bevallasét tartalmazé hitelesitett nyomtatvannyal
és annak elektronikus befogadasat igazold dokumentummal a beszamoldéban dokumentalni
kell.

4.1.2. Bérek, bérjellegii koltségek és jarulékaik:

4.1.2.1. Bérjellegii kiadasnak szamit a projekt megvaldsitasahoz, a tényleges lebonyolitashoz
sziikséges szakmai, illetve szakértéi munkak dija, bérkoltsége, illetve az alkalmazasban 4llo
munkavallalok bérének tamogathaté része, tovabba a megbizasi dij, valamint az egyszerisitett
foglalkoztatas keretében foglalkoztatottak bére.

4.12.2. A bérhez, bérjellegli kiadashoz kapcsolédd, a munkavéllalét terheld szja-elSleg,
valamint levondsra keriil6 jaiulékok, illetve a munkaadét terhel6 jarulékok akkor szamolhatok
el, ha azokat a kifizetd (munkaltatd) az allami adéhatosag felé bevallotta és megfizette,
valamint a brutt6 bér €s a szocialis hozzajarulasi ad6 az elfogadott koltségtervben szerepel.

4.1.2.3. Bérjellegli kifizetések és jarulékaik csak a projekthez ardnyositva (az adott
idészakban a bérjellegli kifizetésbol mekkora rész kapcsolodik a kedvezményezett vagy az
egyéb kedvezményezett altal megvalositani kivant projekthez) szadmolhatok el. Ha a
kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett szervezet féallasi munkavallaloja vagy
megbizott munkatarsa nem csak az adott projekttel kapcsolatban dolgozik, ugy a munkabért,
illetve a megbizasi dijat is aranyositani kell az érintett munkavallalé munkaidejének, illetve a
megbizottnak a megbizas ellatasara forditott idejébdl a projekt megvaldsitésara forditott id6
aranyaban. Péalyazat esetén mind a palyazatban, mind az elszamolasban nyilatkozni sziikséges
arrél, hogy ki (név és beosztas szerint) és hany orat foglalkozik a projekttel napi, illetve havi
szinten.

4.1.2.4. Munkabérként csak a projekt megvaldsitdsaval bizonyithatéoan és kozvetleniil
osszefiiggd kozremitkodés dija szamolhatd el. Bizonyithaté a munkabérkoltség sziikségessége
akkor, ha

4.1.2.4.1. hatdrozott idejii (projekt idétartamara vonatkozd) munkaviszonnyal Osszefliggd
okirat egyértelmiien igazolja,

4.1.2.4.2. a cél megvalositasaval 6sszefliggd megbizasi szerz6dés igazolja,

4.1.2.4.3. hatarozatlan idejli munkaviszony esetén csatoljadk a munkavallalé és munkaltato
kozott 1étrejott szerz6dést €s a munkakori leirdst, vagy

4.1.2.4.4. egyszeriisitett foglalkoztatds esetén - a tdmogatds terhére valo elszdmolhatdsag
érdekében - a felek kozott 1étrejott irasos megallapodas igazolja.

4.1.2.5. Célfeladat, keresetkiegészités a vonatkozd jogszabalyok szerint a projekttel
kapcsolatban csak olyan munkavéllalonak, megbizottnak adhato, akinek a munkakori
leirasaban, megbizasaban nem szerepelnek a projekttel kapcsolatban végzendé tevékenységek
¢s feladatok.

4.1.2.6. A bérjellegti koltségek elszamolasahoz sziikséges dokumentumok:



4.1.2.6.1. munkaszerzddés, kinevezési okirat,
4.1.2.6.2. célfeladatra vagy keresetkiegészitésre vonatkozé megallapodas,

4.1.2.6.3. megbizasi szerz3dés (a kedvezményezettel vagy egyéb kedvezményezettel
egyébként jogviszonyban nem 4llo kiilsé szakérték, természetes személyek vagy egyéni
vallalkozo esetében) vagy kozérdekli 6nkéntes tevékenység ellatasara irdnyulé szerzodés (a
tovabbiakban: 6nkéntes szerz6dés); amennyiben ezek keretében a megbizott vagy az dnkéntes
a feladat ellataséhoz kapcsolédoan kiilon koltségtéritésben részesiil, akkor azt a szerz8désben
kifejezetten szerepeltetni kell jogeim, 6sszeg, idétartam szerint részletezve,

4.1.2.6.4. amennyiben a kedvezményezettnél vagy az egyéb kedvezményezettnél bérszamfejtd
rendszer miikodik: bérszamfejté lapok, amennyiben kézi szamfejtés torténik: bérjegyzeék,
illetve fizetési jegyzék. Tobb munkavallalé vagy tobb hénapot érintd elszadmolas esetén a
4.1.2.6.11. pont szerinti tdblazatban kell 8sszefoglalni a személyi jellegl kifizetéseket,

4.1.2.6.5. a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett nyilatkozata a munkaltatot
terheld  jarulékok megfizetésérdl, illetve a vonatkozd  4tutalasokat tartalmazo
bankszamlakivonatok masolata,

4.1.2.6.6. kifizetés bizonylata,

4.1.2.6.7. teljesitésigazolas a célfeladat, keresetkiegészités, megbizasi €s dnkéntes szerzddés
esetén,

4.1.2.6.8. a bérhez, bérjellegii kiadashoz kapcsolodo adé és jarulék allami adohatosag részére
torténd megfizetését igazold bankszadmlakivonat,

személyenként az atutalt munkavéllaloi és munkaadé jarulékokat, valamint a levont szja-
eldleget,

4.1.2.6.10. egyszertsitett foglalkoztatds esetén a bér kifizetését és a kozteher megfizetését
igazol6 bizonylat csatolasa sziikséges.

4.12.6.11. A kedvezményezett vagy az éallamhaztartdson beliili egyéb kedvezményezett
esetén a 4.1.2.6.4-4.1.2.6.9. pontok szerinti dokumentumok a bejegyzett képviseld és a
gazdasagi vezetd egyiittes nyilatkozatdval €s tablazatos kimutatassal is helyettesithetéek. A
nyilatkozatban igazolni kell, hogy a timogatds terhére elszamolt bérek a projekt megvalositasi
idészakdban a kedvezményezettnél vagy az  éllamhaztartison  belilli  egyéb
kedvezményezettnél munkavallaléi jogviszonyban 1évé alkalmazottakhoz tartoznak, az
elszamolt bérek kifizetése, valamint a munkavallalét és a munkaadot terhel6 jarulékok
adohatdsag részére torténd befizetése megtortént. A nyilatkozathoz tablazatot kell csatolni,
amely tartalmazza az érintett munkavallalé nevét, havi brutto beret, a munkaadét terheld
jarulék osszegét és a tamogatés terhére ezekbdl elszamolt Gsszeget, valamint tovabbi olyan
személyi jellegti kifizetéseket, amelyek elszdmolasa a kotelezettségvallalds dokumentuma
alapjan lehetséges.
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4.1.2.7. Egyéb személyi jellegli koltségek elszamolésa:

4.1.2.7.1. Cafetéria koltség csak miikodési jellegl (pl. kozfeladat-ellatas) tamogatasok esetén
és aranyositias mellett szamolhato el a szamla, a kifizetési bizonylat és a megrendelés
hitelesitett masolatinak csatolasaval. Az adatokat tobb tétel esetén Osszesitd tablazatban is
csatolni sziikséges.

4.1.3. Szolgaltatasok és aruk:

413.1. A szamlaknak minden esetben részletesen kell tartalmazniuk a megvett aru vagy
szolgaltatds lefrasat (nem elegend6, a ,megbizis szerint” vagy ,megallapodas szerint”
kifejezés feltiintetése, vagy példaul szakkdnyv esetében a ,,szakkonyv” kifejezés, hanem
tételes felsorolas sziikséges). A szamlan szerepld tétel megnevezését a szamla kiallitdsanak
idépontjaban hatalyos Sztv., valamint Afa tv. vonatkozo rendelkezései szerint kell feltiintetni
a szamlan.

4.132. A szamldkhoz kapcsolédé megrendelésekben, szerzbdésekben minden esetben
szerepelnie kell a szolgéltatds vagy aru leirasanak, mennyiségének, mennyiségi egységének,
egységaranak, a rész-teljesitésigazolasok alapjan elfogadott szamlazas lehetdségének, a
megrendelésben, szerzddésben fo glalt szolgaltatas vagy éru teljesitési idépontjanak.

4.1.3.3. Megbizasi, vallalkozasi vagy Onkéntes szerz8dés esetében szerepeltetni kell azt is,
hogy a szerzddés szerinti feladat, tevékenység végrehajtasa soran a megbizott vagy a
vallalkozo6 jogosult-e kiilon koltségtéritésre, €s ha igen, milyen keretek kozott.

4.1.3.4. A projekt keretében megvaldsitott oktatasok, rendezvények esetén a fentieken tul -
amennyiben a kotelezettségvallalds dokumentuma masként nem rendelkezik - csatolni kell a
tamogato részére megkiildstt meghivot is.

4.1.4. Utikoltség:

414.1. A gépjarmiivel tortén6 munkéba jards esetében elszamolhato a személyi
jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja tv.) alapjan
adémentesen adhatdé koltségtérités projekttel ardnyos része. Gépjarmiivel torténd napi
munkéba jaras, illetve hazautazs esetében az Szja tv. szerinti adomentes koltségtérités
Kifizetéséhez a munkaltatd koteles nyilatkozatot kérni a munkavallal6tol arrol, hogy lakhelye
nem a munkahelye szerinti telepiilésen van, a munkaba jarashoz igénybe vett gépkocsi
tipusardl és rendszamarél, valamint annak tulajdonosarél. A munkaba jards alkalmaval
megtett kilométert a munkavallalé lakohelye ¢és munkahelye kozott kozforgalmi uton mért
oda-vissza tavolsag alapjan kell meghatdrozni. A munkdaba jarashoz igénybe vett gépjarmiinek
nem kell a munkavallalé tulajdonaban vagy iizemben tartdsaban lennie. A bérelt vagy kolcson
kapott gépjarmiivel kapcsolatos koltség is elszamolhato.
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4.1.4.2. Kikiildetési rendelvénnyel szamolhatéak el a tdmogatott projekt megvalositasdhoz
kapcsolddo, a kedvezményezett szervezettel jogviszonyban allé magénszemély sajat tulajdont
autdjaval bonyolitott hivatali célu utazasok.

4.1.4.3. Benyujtandé dokumentumok:
4.1.4.3.1. jogviszony igazoldsat szolgalé munka- vagy megbizési szerzddés,

4.1.4.3.2. az utazd személy vagy vele egy haztartdsban €16 egyéb természetes személy
tulajdonaban 1év6 gépkocsi forgalmi engedélye,

4.1.4.3.3. kikiildetési rendelvény, amelyen a projekthez kapcsolédd utazasok egyértelmiien
beazonosithatok (célallomads €s partner, tevékenység megnevezésével),

4.1.4.3.4. az utikoltség-térités kifizetésének igazolasa.

4.1.4.4. Ha a koltségtérités kifizetése nem a kozati gépjarmiivek, az egyes mez6gazdasagi,
erdészeti és halaszati er6gépek lizemanyag- és kendanyag- fogyasztasanak igazolas nélkiil
elszamolhatd mértékérdl szold 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 60/1992.
(IV. 1.) Korm. rendelet] alapjan, a Nemzeti Ad6 és Vambhivatal (a tovabbiakban: NAV) éltal
kozzétett alapnorma-atalany, valamint nem a NAV altal kozzétett {izemanyagar
alkalmazasaval torténik, Ggy a kikiildottet adofizetési kotelezettség terheli. Ez esetben az
elszamoléasban igazolni kell, hogy a kifizetd az addeldleg-levonasi és adatszolgaltatasi
kotelezettségének eleget tett.

4.1.4.5. A kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett altal bérelt, lizingelt vagy
koleson kapott gépkocsi igénybevétele esetén csatolandé dokumentumok:

4.1.4.5.1. a bérleti-, lizing- vagy kolcson szerzddés, a bérleti dij vagy a kolcsonzés idejére
vonatkozo 6sszeg megjelolésével,

4.1.4.5.2. a forgalmi engedély,

4.1.4.5.3. a menetlevél vagy utnyilvantartas, megjeldlve a timogatas szempontjabol relevéans
utakat a megtett kilométerrel egytitt, valamint

4.1.4.5.4. az lizemanyagszamnla.

4.1.4.6. Uzemanyagkoltség elszamoldsa a tamogatds szempontjabol relevans megtett
kilométerek szdma és a gépkocsi fogyasztasi norméja alapjan szamolhato el, a szamlan 1évo
egységar figyelembevételével. A 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 1. melléklete, illetdleg 1/A.
szamu melléklete tartalmazza az egyes jarmiivekre (er6gépekre) vonatkozo alapnormét. A
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendeletben nem szerepld tipust, valamint meg nem hatarozhatd
alapnormaju, illetdleg a meghatarozottaktol eltérd fajtdji lizemanyaggal iizemeld
gépjarmiivek esetében a gyarto fogyasztasra vonatkozo hivatalos adatat kell figyelembe venni.

4.1.4.7. A parkolasi dij és az Gthasznalati dij (autopélyak, autdutak és fOutak hasznalataért
fizetendé dij) aranyositott koltsége a projekt megvaldsitdsa sordn hasznalt céges vagy
kikiildetési rendelvény alapjan magantulajdont gépkocsira vonatkozéan a kovetkezok szerint
szamolhato el:
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4.1.4.7.1. parkolojegy (mely lehet Onmagdban is széamla) vagy szamla, mely lehet
mobiltelefon szolgaltatdéi szamla is, egyéb esetben a kedvezményezett vagy az egyéb
kedvezményezett nevére sz0l6 szamla,

4.1.4.7.2. a parkolési és uthasznalati dij aldtdmasztasaul szolgédld kikiildetési rendelvény,
menetlevél vagy utnyilvantartas hitelesitett masolataval és

4.1.4.7.3. a szamla kifizetését igazold bizonylattal.

4.1.4.8. Gépkocsival kapcsolatos egyéb koltségek (CASCO, KGFB, szerviz, anyag)
elszamoldsa els6sorban a projekthez ardnyositva torténhet. Az ardnyositas torténhet a
projektre forditott idé vagy azzal kapcsolatban megtett km-ek alapjéan.

4.1.4.8.1. A gépkocsival kapcsolatos egyéb koltségek elszdmoldsa szamla, kifizetési
bizonylat, sziikség szerint megrendelés alapjan torténik.

4.1.4.9. Munkaba jaras koltségtéritésének részletszabélyait a munkébajarassal kapcsolatos
koltségtéritésrol szolo 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 39/2010. (II. 26.)
Korm. rendelet] tartalmazza.

4.1.4.10. Elszamolhaté a kozosségi kozlekedéshez hasznalatos bérletek koltségébdl a
munkavallalonak nyuGjtott koltségtérités projekttel aranyos része. A beszamoldhoz csatolni
kell a munkajogi jogviszony igazolasat, a bérlet megvasarlasardl sz6lé szamlat a
kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett nevére kidllitva, a szamla kifizetését
igazol6 bizonylatot, tovabba a koltségtérités munkavéllalo részére teljesitett kifizetés
igazolasat.

4.1.4.11. A 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet alapjan hazautazadsnak mindsiil a munkahelyrdl
legfeljebb hetente egyszer - az 4altalanos munkarendtdl eltér6 munkaidé-beosztas esetén
legfeljebb havonta négyszer - a lakohelyre torténd oda- és visszautazas. A hazautazissal
kapcsolatos koltségtérités felso korlatjanak a targyévre vonatkozé mértékét a 39/2010. (IL
26.) Korm. rendelet hatdrozza meg.

4.1.4.11.1. A hazautazas koltségtéritésének projekttel aranyos része a menetjegy vasarlasarol
kiallitott szamla vagy specidlis esetben - a szdmla hidnyaban - a menetjegy, a munkavallalé
allandé lakohelyérol és tartozkodasi helyér6l szold nyilatkozata, a koltségtéritésnek a
munkavallalo részére tortént kifizetés igazolasa mellett szdmolhaté el. Nem alkalmazhat6 a
koltségtérités a MAV 4ltal forgalmazott Start Klub kértyacsaladra, mivel ezek a kartyak a
cafetéria- rendszer keretében adhatdak, és az Szja tv. 70. §-anak rendelkezései vonatkoznak
1.

4.1.5. Adminisztracios ko6ltség, illetve irodakoltség:

4.1.5.1. Adminisztracios koltségek (pl. irodaszerek beszerzése, konyvelés, bérszamfejtés,
amennyiben mas szolgaltatd végzi) a szolgaltato altal kiallitott szdmla alapjan szamolhatdak

el, amelyen meg kell jeloln: azt az aranyos Gsszeget, amely a projektérték alapjan a teljes
raforditas ardnyaban elszamolasra kertil.
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4.1.5.2. Rezsikoltség (példaul altalanos tlizemeltetési, telefon- és internetkoltség) a szolgaltato
altal kibocsétott szamla hiteles masolatdval szdmolhaté el, amelyet az eldbbiek szerint
aranyositani kell.

4.1.5.3. Bankkoltség a projekthez kapcsolédd banki miiveleteket és az annak kapcsén a
pénziigyi szolgaltaté altal levont dijat, illetéket igazold, a kedvezményezett vagy az egyéb
kedvezményezett 4ltal hitelesitett bankszamlakivonattal igazolhatd.

4.1.6. Aranyositas elve a 4.1.2-4.1.5. pont szerinti koltségekhez:

4.1.6.1. Amennyiben az elszémolandé szdmlén szerepl$ szolgéltatas dija vagy beszerzett
fogyoeszkoz koltsége, illetve a bérjellegli kiadas nem csak a projekttel kapcsolatban meriilt
fel, a timogatasi idészakra vonatkozoan a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett
Osszes koltségén beliil a projekt koltségének aranyat kell meghatarozni.

4.1.6.2. Amennyiben a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett az aranyositast a
beszamolé benyujtasakor nem végzi el, és azt a tdmogaté hianypétlasi felhivaséra sem
potolja, a tdmogat6 jogosult csokkentett Gsszegben elfogadni azokat a koltségeket, ahol az
aranyositas indokolt lett volna.

4.1.7. Beszerzések:

4.1.7.1. Amennyiben a projekt megvalositisa keretében kozbeszerzési eljaras lefolytatasara
keriilt sor, a beszdmolohoz az ajanlattételi felhivast és a bontasi jegyzékonyvet, illetve
sziikség szerint egyéb dokumentumokat is csatolni kell. A kozbeszerzési eljaras teljes és

eredeti dokumentéci6jat az ellendrzésre jogosult szervezetek felszélitasara, ellenérzés céljara
be kell mutatni.

4.1.7.2. Amennyiben a beszerzés nem éri el a kozbeszerzési torvény szerinti kozbeszerzési
értékhatart, a beszerzést a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett beszerzési
szabalyzatdban foglaltak szerint kell lebonyolitani €s kiegészité dokumentumokkal ellatni
(példaul drajanlatok). Ez esetben a beszerzési szabélyzatot a beszamoléhoz csatolni
sziikséges. Ha a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett nem rendelkezik sajat
beszerzési szabélyzattal, és a beszerzett aruk és szolgaltatasok bruttd beszerzési értéke
meghaladja az egy milli6 forintot, de nem éri el a kozbeszerzési értékhatart, 3 4rajanlatot
sziikséges bekérni €s csatolni a beszdmoléhoz. Amennyiben nem a legalacsonyabb 4rajanlat
kertilt elfogadasra, azt indokolni kell.

4.1.8. Hatdosagi engedély koteles tevékenységek:

4.1.8.1. Amennyiben a projekt hatésdgi engedély koteles tevékenységet foglal magiban, a
jogerds engedély kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett altal hitelesitett masolatat
a beszamoléhoz kell csatolni.

4.1.9. Kiilfoldrdl beszerzett termék ardnak elszamolasa kiilfoldi szamla alapjan:

4.1.9.1. A felmeriilt koltségek elszamolasa a kiilfoldi szamla hitelesitett masolata, az aru

ellenértékének kifizetését igazold bizonylat, valamint az atutalést teljesité bank vagy hivatalos
pénzvaltohely arfolyam igazoldsa alapjan lehetséges. A szamla tartalmanak magyar forditasat
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a szamlahoz csatolni sziikséges. A bank éltal a tranzakcioval kapcsolatban felszamitott
koltség - bankszdmlakivonat alapjan - elszamolhato.

4.1.10. A targyi eszkozokkel kapcsolatos kiadasok elszamolasa:

4.1.10.1. Térgyi eszkozokkel kapcsolatos kiadds csak akkor szamolhat6 el, ha a szervezet
rendelkezik a beszerzést igazold bizonylattal, az eszkoz aktivalasat - amennyiben azt a
vonatkozé jogszabaly eléirja - éllomanyba vételi (lizembe helyezési) bizonylattal
dokumentaltak, és rendelkeznek a szamviteli szabalyoknak megfeleld nyilvéantartassal (targyi
eszkoz egyedi nyilvantartd lap). A jelzett bizonylatokat, igazolasokat az elszamolashoz
masolatban csatolni kell. A tdmogatott projekthez kapcsolodo kis értékil targyi eszk6zok
(jutalmak, dijak) atadas-dtvételét dokumentalni sziikséges. A nagy értékii targyi eszkozok
koltsége csak a projekthez ardnyositott mértekben szamolhaté el, mivel az egy éven tul
szolgalja a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett céljait, tevékenységét.

4.1.11. El6 allatok beszerzése:

4.1.11.1. Az allatok beszerzését a szamldn kiviil a marhalevéllel vagy az allat egyedi
azonosité szamat tartalmazé dokumentummal (felvéasarlasi jegy) is igazolni sziikséges.

4.1.12. Korabban beszerzett készlet:

4.1.12.1. Kizarolag a kedvezményezett vagy az allamhaztartason beliili egyéb
kedvezményezett esetében szamolhato el a pénzmozgas nélkiili anyagfelhasznalas, belsd
bizonylat és kiadési raktarbizonylat alapjan. A belsd bizonylatnak tartalmaznia kell az
elszamolt készlet mennyiségét és beszerzéskori egységarat. A kiadasi raktarbizonylat
keltezésének a projekt id6szakba kell esnie.

4.1.12.2. A 4.1.12.1. pont ald nem tartoz6 egyéb kedvezményezett esetében a beszdmoléhoz
csatolni kell a készletbdl torténd kiadas bizonylatat, tovabba a készlet beszerzését igazolo
szamlat, szallito levelet vagy teljesitésigazoldst és a felhasznalast megeléz6 év végi,
anyagnyilvantarté rendszerbdl lekért leltart, amelyben egyértelmilen beazonosithato a
tamogatas terhére elszamolni kivant dru és annak beszerzési bruttd/nettd ara. A szamla eredeti
példanyan szerepelniiik kell a més tamogatasok terhére tortént felhasznalasokat igazolo
zéaradékoknak.

4.1.13. Egyes juttatasok esetén a kifizetot terhelé ado:

4.1.13.1. Amennyiben azt az elfogadott koltségterv tartalmazza, a tamogatott projekthez
kapcsolédéan a tamogatds terhére beszerzett és elszamolt dijak, ajandéktargyak,
rendezvények esetében étkeztetéshez kapesolodd, az Sztv. alapjan a meghatéarozott juttatdsok
utén a kifizetét terheld (reprezentaciés) add elszdmolhaté az arra vonatkozo, az allami
ad6hatdsaghoz tortént benyjtast igazolé bevallas nyomtatvany csatolasaval.

4.1.14. A letéti szerzddés alapjan letétbe helyezett dsszeg és a hozza kapcsolodo letéti dij csak
akkor szamolhaté el a timogatas terhére, ha a szerzédés szerinti 9sszeg a projekt timogatott
id6szaka alatt ténylegesen és dokumentalt médon felhasznalasra - atadasra és kifizetésre -
kertilt.
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4.1.14.1. A letétbe helyezett 6sszeg a letéti szerzodés, az osszeg atadasat igazolo dokumentum
és a letéti dij kifizetését igazol6 bizonylat alapjan szamolhatd el.

4.2. A tamogatassal 6sszefiigg alabbi koltségek - amennyiben arrdl az elfogadott koltségterv,
a palyazati felhivas vagy a kotelezettségvallalas dokumentuma masként nem rendelkezik -
nem elszamolhaté koltségeknek mindstilnek:

4.2.1. a vasérolt személy- vagy tehergépjarmii bekertilési értéke,
4.2.2. a kordbban mér hasznélatba vett targyi eszkoz, a 4.1.12. pontban foglaltak kivételével,
4.2.3. az eszkozok amortizacidja, amely koltségként a konyvelésben elszamolhato,

4.2.4. az olyan targyi eszkoz bekeriilési értéke, amelynek alapjan a kedvezményezett vagy az
egyéb kedvezményezett, tovabbd harmadik félként mas gazdasagi tarsasag vagy egyéni
vallalkoz6 korabban tdmogatast igénybe vett,

42.5. azok a koltségek, melyekkel kapcsolatban a megvaldsitas idején vagy az utéellendrzés
soran megallapithatd, hogy a kedvezmeényezett vagy az egyéb kedvezményezett olyan
partnertdl vasarolt terméket, szolgaltatast, amellyel érdekeltségi kapcsolatban all,

4.2.5.1. Amennyiben a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett a palyazataban
vagy még a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasa el6tt jelzi a tamogatd szdmara,
hogy a koltségtervben szerepld adott tétel (jogeim) esetében szakmai vagy gazdasagi (irdsos)
indokok miatt a vele érdekeltségi viszonyban 4116 szervezetet, illetve személyt kivan megbizni
vagy téle arut, szolgaltatast vasérolni, a timogato el6re mérlegelheti ezek alapjan a majdani
teljesités elfogadasat. Civil szervezetek esetében a palyazatban vagy legkésobb a tdmogatdsi
szerzédés, tdmogatodi okirat megkétése el6tt irasban dokumentalni (vezetdségi hatarozattal)
sziikséges a tamogaté felé az érdekeltségi korbe tartozo személy, illetve szervezet projekitel
kapcsolatos késobbi teljesitésct.

4.2.6. olyan egyiittmiikddési szerz6déssel kapcsolatban felmeriilt koltségek, amelyek novelik
a tevékenység végrehajtasanak koltségeit, de ezzel aranyosan nem adnak hozza értéket
(példaul projektvezetés és asszisztencia),

42.7. a kozvetitékkel vagy tanacsadokkal kotott alvallalkozoi szerzddésben foglalt azon
dijak, amelyek Kkifizetését a tevékenységek Osszkoltségének a szézalékos aranyaban
hataroztdk meg,

4.2.8. a birsagok, a ktbérek és a perkoltségek,

4.2.9. a pénziigyi dijak (példaul pénzforgalmi koltségek altalaban, veszteségek, hiteltallépés
koltsége, szamlavezetéssel kapcsolatos koltségek, kivéve a projekthez igazoltan kapcsol6do
bankkoltségek, biztositasi dijak),

4.2.10. a kamattartozas és a késedelmi kamat,

4.2.11. a kiilfoldi vagy kiilfldre iranyulo telefonkoltség, kivéve ha ezt a kotelezettségvallalas
dokumentumaban rogzitett feladat kifejezetten indokolja,
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4.2.12. a palyazatiras koltségei,
4.2.13. a jogi tanacsadasi és tigyvédi megbizasi dij,

42.14. a mas tamogatasi Keretb6l (hazai koltségvetési forrds vagy nem hazai forras) mar
finanszirozott tételek,

4.2.15. a pénzjutalmak,

42.16. a tamogatott projekthez kapcsolodd, készpénzben vagy vasarlasi utalvany, esetleg
étkezési jegy formdjaban kifizetett dijak, jutalmak vagy Onkéntesek dijazdsanak koltsége,
valamint

42.17. a tamogatott projekt, feladat megvaldsitasdban részt vevé személy szamara a
megvalositas idészakara esd és kifizetett szabadsag, betegszabadsag vagy tappénz koltsége.

4.3. A tdmogatas terhére nem szamolhatok el a projekt elfogadott koltségtervében nem
szerepld tételek.

5.
A TAMOGATAS FELHASZNALASANAK ELLENORZESE

5.1. A kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett 4ltal vallalt kotelezettségek
teljesitésének ellendrzése folyamatosan és utéellendrzés keretében torténik, sziikség esetén
helyszini ellendrzéssel. Az utoellenérzés a szabélyszerliség mellett Kiterjed a projekt
megvaldsitasara, a felhasznalds rendeltetésszerliségének vizsgalatara, valamint az eldirt
jogszabalyoknak valé megfelelésre.

5.2. Minden szerz6dés esetében a kedvezményezettnek vagy az egyéb kedvezményezettnek
biztositani kell valamennyi sziikséges informaciot az audit és ellen6rz6 szervezetek szamara
az alvallalkozoi tevékenységekkel Gsszefiiggésben.

5.3. A tamogatds felhasznalasanak ellenérzésekor alkalmazni kell az Avr. vonatkozé
szabdlyait, kiilonds tekintettel az ASZ és a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal (a tovabbiakban:
KEHI) ellendrzési jogosultsagara és az iizleti titkokra vonatkozé rendelkezésekre, tovabba a
palyézati kifrasban és a kotelezettségvallalas dokumentuméban szerepl6 eléirasokat.

A tamogatassal kapcsolatos dokumentumokat, szamlékat, bizonylatokat a teljesitésigazolas
kiad4satol szamitott 10 évig olvashaté forméaban kell megérizni.

5.4. A kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett a projekt megvalositdsa soran a
partnereivel kotendé szerzdéseiben biztositani koteles a tamogato, az ASZ, a KEHI,
valamint az egyéb jogszabalyok alapjan ellendrzésre jogosult szervezetek szamara az
ellenbrzés lehetdséget.

5.5. A timogat6 vagy a lebonyolitd szerv a megvaldsitast és a tamogatds felhasznalasat a
projekt befejezését kovetd

5 éven beliil barmikor, akar a helyszinen, eredeti dokumentumok alapjan ellendrizheti, a
kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett elozetes értesitése mellett. A projekt
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megvalosulasat haladéktalanul ellendrizni  kell, amennyiben azzal kapcsolatban
jogszabalysértés, a kotelezettségvallaldss dokumentumédban  foglalt rendelkezések
megsértésének, illetve a tAmogatas nem rendeltetésszert felhaszndlasanak gyanudja meriil fel.
A kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett koteles tiirni és segiteni az ellendrzést,
ennek keretében koteles hozzajarulni a projekt megvaldsitdsanak, a tamogatas
felhasznalasanak a tdmogatd vagy az altala megbizott szervezet altal a nyilvantartds alapjan
torténd vagy helyszini ellendérzéséhez, ha sziikséges, teljes konyvvizsgalat lefolytatasahoz a
konyvelési bizonylatok vagy barmilyen més, a projekt finanszirozdsiara vonatkozd
dokumentum alapjan. Az ellendrzés eredményét jegyzokonyvben kell rogziteni.

5.6. Az 5.5. pont szerinti ellen6rzés keretében megéllapitott szabalytalansdgok vagy a
tamogatas jogosulatlan igénybevétele esetén hianypotlas vagy visszafizetési kotelezettség is
megallapithatd. A  visszafizetésre vonatkozd kotelezettség a  kotelezettségvallalas
dokumentumanak kiilon médositasa nélkiil is eléirhatd a kotelezettségvallalas dokumentuma
keletkezésének idején érvényes jogszabdlyok szerinti rendelkezések figyelembevétele mellett.

5.7. Visszafizetési kotelezettséget vagy a fel nem hasznalt timogatds 6nkéntes visszafizetését
a kotelezettségvallalds dokumentumdban rogzitett szamléra kell teljesiteni, kivéve ha a
visszafizetési kotelezettséget eldird okiratban a tdmogatdé mas szamlaszamot ad meg. A
kozlemény rovatban fel kell tiintetni a visszafizetéshez megadott szoveget és adatokat.
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